附件二：

 申报住房公积金补贴所需材料

1.《浙江大学教职工个人享受住房公积金补贴申请表》1份（网上申报系统已开通，请登陆系统填写完整后打印）。
2.本人及配偶身份证正反面复印件（各1份）。
3.本人及配偶户口本首页（有杭州市公安局专用章并有房屋地址的）及内页复印件（各1份，我校集体户口的首页不需复印）。
4.婚姻状况证明。结婚人员须提供结婚证书复印件（1份）；单身人员（含未婚人员、离异后未再婚人员、丧偶人员）须填写单身证明具结书（1份，见附表1《单身申明具结书》）；离异人员（含离异后已再婚人员）须出具离婚判决书或协议书（1份）。
5.下列情况还需提供住房方面的证明：
（1）本人及配偶已购买政策性住房的：请提供购房合同、发票和房屋所有权证复印件各1份。
（2）本人及配偶如为外地城镇户口或曾为外地城镇户口、工作单位或曾工作单位为非杭州市区的，需提供该地房产主管部门和所在单位分别出具的住房及住房补贴证明（学习经历未中断过且户口从毕业院校集体户口迁入杭者除外、1994年前从外地调入杭州市的除外）（1份，参考模板见附表2，若外地房产主管部门有其专用格式的证明，需涵盖实物分房、政策性住房、住房补贴情况，也可使用）。
（3）本人及配偶如有农村户口或曾为农村户口，需提供户口所在地乡镇土管部门出具的有关批地建房的证明（见附表3《浙江省省直单位职工批地建房中批建份额证明》）并附送土地使用证复印件、批地建房呈报表、已享受拆迁安置政策的还需提供拆迁安置协议书 （各1份，如不能提供土地证、批地建房呈报表等需提供土管所和村委会的书面证明）。
（4）本人及配偶曾在或现在军队的，需根据实际情况填写涉及部队住房及住房补贴人员情况证明（见附表4) 。
（5）本人及配偶如申请领取过杭州市经济适用房准购证的职工，须先向杭州市住房保障办公室申请注销准购证，或可在购买杭州市经济适用房后再填表申报（请提供购房合同）。
注：已申购学校住房，且申购后户籍、婚姻、住房等情况未发生变化的老师无需提供；如配偶户籍或工作单位至今在外地，因购房时提供材料具有时效性，故仍需提供现补贴申报时点的相关证明。
附表1：

单身申明具结书

省直房改办：

本人               ，出生于        年       月     日，

现婚姻状况为：(  未婚

(  离异后未婚

(  丧偶后未婚

上述情况均为属实，如有不实，本人愿自负所有法律责任。

特此具结。

申明人：

年     月       日

附表2：

外地住房及住房补贴情况证明

经核实，          省         市（区）                    （单位）

               同志（身份证号码                          ）户籍在本市期间（时间                                     ）：

1、享受实物分房（房改房、承租公房等）

地址：                        ，面积               平方米；

地址：                        ，面积               平方米；

2、享受住房补贴单价              元/M2 、补贴面积              M2、

补贴金额             元、其中工龄补贴金额         元、

补贴时间            年     月     日。
3、享受经济适用房（专用房）地址：                                   ，

面积               平方米； 

4、享受住房公积金补贴，每月              元，补贴金额共             元；

5、其它：                                                            。

特此证明。

审核人签名：                                审核人签名：                 
单位房改办（盖章）                     所在地房改办（盖章）

     年    月    日                      年    月    日
注：原工作单位在杭州市区的（不含萧山、余杭区）不需要所在地房改办盖章，单位无房改办的需单位盖章。

附表3：

浙江省省直单位职工批地建房中批建份额证明

	申请人单位
	
	姓名
	
	身份证号码
	

	批地建房情况

	户主姓名
	
	详细地址
	

	批准建房面积
	     m2
	批准层数
	
	总建筑面积
	    m2

	批准人数                      （注明具体姓名及批地时户口性质）
	

	申请人姓名
	
	所占批地份额×层数
	       平方米

	申请人配偶姓名
	
	所占批地份额×层数
	       平方米

	所在村委会

核定意见
	核定人签字：               村委盖章:

年    月   日

	乡、镇土管部门

审核意见
	审核人签字：              土管部门盖章:  

                               年    月   日     

	备 注


	


注: 1、同时附送批地建房呈报表、已享受拆迁安置政策的还需提供拆迁安置协议书；2、如独子可享受2人批地建房份额的，请土管部门标注。

附表3样表：

浙江省省直单位职工批地建房中批建份额证明
	申请人单位
	浙江大学
	姓名
	张**
	身份证号码
	33************

	批地建房情况

	户主姓名
	张**
	详细地址
	农村户口本地址****

	批准建房面积
	 必填   m2
	批准层数
	必填
	总建筑面积
	 必填   m2

	批准人数                      （注明具体姓名及批地时户口性质）
	张**（农村户口1人份额）、王**（农村户口1人份额）、张**（农村户口2人份额）、王**（城市户口1人份额）

	申请人姓名
	张**
	所占批地份额×层数
	必填   m2

	申请人配偶姓名
	王**
	所占批地份额×层数
	必填   m2

	所在村委会

核定意见
	（需要核定人手写情况说明）

张**是否以户主身份参与批地建房，是否参与他人批地建房份额，是否已享受拆迁安置政策。

核定人签字：               村委盖章:

年    月   日

	乡、镇土管部门

审核意见
	（需要核定人手写情况说明）

张**是否以户主身份参与批地建房，是否参与他人批地建房份额，是否已享受拆迁安置政策。

审核人签字：              土管部门盖章:  

                               年    月   日     

	备 注
	


附表4：

涉及部队住房及住房补贴人员情况证明

浙江省省直单位住房制度改革办公室：
       同志，身份证号码           ，现工作单位是                          ，      年入伍，系我部队（□现役(离退休(      年转业军人），（未、已）在我部队购买或租用军产房。住房地址                                           ，总建筑面积      M2，其中享受部队房改房      M2，经济适用房       M2，集资建房        M2，租房      M2，其他政策性住房        M2。

该同志（未、已）在部队建立住房补贴账户，总金额         元（大写金额    拾    万    仟    佰    拾    元    角    分），其中：一次性住房补贴       元；按月补贴       元；地区补贴          元；其他补贴      元。
该同志在部队享受住房公积金           元。

其它需说明的情况                                             

                                                          。

审核人(签字)：                   审核人(签字)：          
部队财务部门盖章                  部队房改部门盖章                 

                                             年   月   日

注：此证明由部队师（旅）级以上财务部门确认，房改职能部门出具。

