《浙江省省直单位职工住房补贴申请申报表》填表要求
1、 填写项目

1、 申请人填写项目：申请人姓名、身份证号、供职情况、职务职称、配偶姓名、身份证号、配偶工作单位、职务职称、房屋坐落地址及建筑面积、已领取住房补贴金额、领取时间、原补贴面积及单价、无房户暂住处、与户主关系、其它需要说明的情况、申请人签章（需打印后签名）、申请人联系电话。上述项目不能为空白。
2、 申请人配偶单位需填写项目：申请人配偶所在单位审核意见。
填写样表见附件1-1。

二、具体要求

1、关于住房地址：
（1）应如实填写夫妻双方所有福利房地址，含房改房、集资房、承租公房、批地建房等；
（2）凡福利房换购专用房或腾空房人员，除填写原福利房地址外，应同时填写专用房或腾空房地址（尚未入住专用房人员暂不填写）；

（3）购买杭州市经济适用房人员，应同时填写经济适用房地址；

（4）承租筒子楼、集体宿舍的教职工，原则上按已退还筒子楼或集体宿舍进行申报，该房地址和面积均不需填写，住房补贴在退还该房后方可支取；
（5）未享受福利房的无房户应填写“无”，不能为空白。

2、建筑面积：应以房屋所有权证上建筑面积为准。购买学校专用房或腾空房的申请人，如尚未办出房屋所有权证，应以购买协议（购买发票）中的建筑面积或以房管局确认的建筑面积为准，港湾家园、西溪、华家池专用房等因实测面积尚未确定，系统暂填预测绘面积。

为防止信息错乱，系统已有的学校自建专用房数据不能更改，如有错误，请发邮件到fcc@zju.edu.cn进行说明，由系统管理人员进行更改。

3、关于本人签名：应由申请人本人亲笔签名或盖章，已去世人员由合法继承人代签名。

4、关于配偶单位盖章：

除1990年1月1日以前已去世的配偶不需单位盖章外，其余人员的配偶单位按如下要求签章：

（1）配偶为杭州市市区单位工作人员，由所在单位房改职能部门审核签章；

（2）配偶为外地城镇户口人员，由所在单位或街道审核后再由户口所在地房改办审核签章；

（3）配偶为农村户口（或曾经为农村户口）人员，由所在村及乡镇一级土管部门确认签章；

（4）配偶为军队人员或在军队有住房人员，由军队所在单位师（旅）以上机关房改办审核签章；
（5）配偶为城镇无业人员，由户口所在街道办事处、社区或档案所在地审核签章；

（6）配偶为已出国出境人员，由出国出境前所在单位审核签章；

（7）配偶为本校事业编制人员，由房地产处统一签章；配偶为本校企编人员，由其所在单位签章。

5、关于其他需要说明的情况：

（1）在1995年8月7日以后将承租的公房过户给子女或他人承租、购买的申请人，请在“其他需要说明的情况”一栏中注明过户日期及住房地址；

（2）学校已一次性支付个人购房款购买商品房的申请人，需在“其它需要说明的情况” 一栏中加以说明；
（3）涉及拆迁、过户等其他和住房有关问题的申请人，也需在“其它需要说明的情况” 一栏中加以说明。
三、其他
1、领取表格的退休人员还请将退休证号码填写在表格右上方。     
