浙江省省直单位职工住房补贴申请需递交材料
一、递交材料
1、申请表一式三份；
2、职工房改工龄职级专用证明单，由校人事处签章，在职人员由人事处统一开具后送达到各学院（系，部门），退休人员由离退休处统一开具；

3、夫妻双方身份证，提供原件校对，递交复印件一式两份（夫妻双方身份证需复印在同页A4纸上）。单身人员除本人身份证提供原件校对，递交复印件一式两份外，递交单身具结书（附件2-1），离异人员须提供离婚证书及离婚协议复印件；
4、退休人员提供退休证复印件一份（需有姓名和退休时间等内容，复印在同页A4纸上）；
5、本人和配偶住房状况证明：
（1）已购房改房（或集资房）人员需提供：房屋所有权证复印件一份（要求整本复印，原房改房已出售的人员可到杭州市房管局档案馆复印已出售房屋的所有权证）；若有商品价扩面的，需提供扩面发票复印件一份；
（2）已换购学校专用房或腾空房的人员：原福利房所有权证如已上交学校，则本人勿需再提供，由房地产处统一复印。
（3）承租公房人员需提供租赁证及分户平面图复印件一份，租赁证上仅标明承租公房使用面积的，需到出租单位开具承租公房建筑面积证明。将承租的公房过户给子女或他人承租需提供过户证明材料；

（4）拆迁户需提供拆迁安置协议书、结算清单复印件一份；

（5）批地建房人员需提供：批地建房呈报表复印件一份；若无批地建房呈报表的需提供《浙江省省直单位职工批地建房中批地份额证明》表原件一份，见附件2-2（填写内容参考附件2-3样表）；土地使用证（整本复印包括封面）复印件一份；

（6）若已经购买杭州市经济适用房的，需提供购买合同（整本复印）和发票复印件一份，若发票上购买人为配偶的，还需提供结婚证复印件；
（7）凡申请领取过杭州市经济适用房准购证的职工，须将准购证原件（一式三份）交回，或可在购买杭州市经济适用房后再填表申报。若准购证原件遗失的，需到杭州市房改办出具遗失证明或在报刊上刊登遗失声明并提供此报刊原件，若准购证已上交学校的请在备注栏中注明；
（8）离异再婚人员需提供新结婚证，原家庭双方、现家庭双方实物分房相关材料复印件；
（9）1998年12月31日前参加工作，1999年1月1日及以后来校的人员，须提供原单位是否发放住房补贴及住房情况的证明原件，原为非杭州市户口的人员，还需提供原工作单位所在地房改办出具住房及住房补贴情况证明原件（见附件2-4）。
（10）为支取住房补贴，需提供购房协议书和发票复印件一份（房屋类别为专用房、腾空房、经济房、商品房、二手房、房改房、集资房均可），若发票上购买人为配偶的，还需提供结婚证复印件一份。
上述住房证明材料均需提供原件给各学院（系、部门）校核。

6、实际工作年限未满20年的，需由本人和保证人与学校签署借款协议（一式四份，见附件2-5），具体借款额度待计算完毕、公示后由工作人员填写。保证人须为本校中级职称以上人员。
因本次申报量大，房地产处将不再逐一核对上述材料原件，请各学院（系）帮助做好校核工作，住房补贴申报人须对上述复印件材料的真实性负责，并在每张复印件上签署自己的姓名。如申报人弄虚作假，存在瞒报、少报住房情况的，将取消其住房补贴，在校网公布批评，并按规定严肃查处。
二、递交材料放置顺序

递交材料原件或复印件从上到下顺序为：申报表一式三份、工龄职级证明原件一份、夫妻双方身份证复印件一式两份（未婚人员单身具结书）、退休证复印件一份、住房状况证明材料，其中住房证明材料请按“本人和配偶住房状况证明”中顺序排序。
