2009年浙江大学住房补贴申报工作指南

1、 住房补贴工作总体安排
(一)、时间安排初步设想
	时间
	工作内容

	2009年6月5日至2009年6月22日
	个人网上申报并按要求递交材料到所在学院（系、部门）

	2009年6月25日至2009年6月28日
	各学院（系、部门）将材料递交到房地产处对应办公室

	2009年7月至2009年8月
	房地产处对材料分批进行审核、公示并上报省直房改办

	2009年9月至2009年11月
	材料分批上报省财政厅

	2009年11月至学期结束
	到省住房基金中心办理支取审批并分支取发放


由于住房补贴审批涉及到省房改办、省财政厅、省直住房基金中心审批和银行等众多环节，且本次发放量大，最终时间进度以省相关职能部门审批进度为准。
（二）、申报程序























2、 住房补贴申报人需完成和注意事项

（一）、网络申报
教职工个人须登陆房地产处网络申报系统（网址http://www.fdc.zju.edu.cn/house1/login.asp），按职工号与密码（同以往的住房申购系统密码）登陆到个人申报页面，填写相关栏目，确认信息无误后保存，同时打印申请表一式三份，在申请人签章处签名，并由配偶单位签署审核意见。
（二）、《浙江省省直单位职工住房补贴申请申报表》填表要求
1、填写项目

（1）申请人填写项目：
申请人姓名、身份证号、供职情况、职务职称、配偶姓名、身份证号、配偶工作单位、职务职称、房屋坐落地址及建筑面积、已领取住房补贴金额、领取时间、原补贴面积及单价、无房户暂住处、与户主关系、其它需要说明的情况、申请人签章（须打印后签章）。
系统中以上项目已具备部分信息，请填表人加以仔细核对，若有误或不完整请申请人根据实际情况如实填报。

上述项目不能为空白。
（2）申请人配偶单位需填写项目：
申请人配偶所在单位审核意见（须打印后签署）。
2、具体要求

（1）关于住房地址：
· 应如实填写夫妻双方所有实物分房地址，含房改房、集资房、承租公房、批地建房等。

· 凡福利房换购专用房或腾空房人员，除填写原福利房地址外，应同时填写专用房或腾空房地址。（尚未签专用房入住协议人员暂不填写专用房地址）。
· 购买杭州市经济适用房人员，应同时填写经济适用房地址。
· 承租筒子楼、集体宿舍的教职工，原则上按已退还筒子楼或集体宿舍进行申报，该房地址和面积均不需填写，住房补贴在退还该房后方可支取。
· 未享受福利房的无房户应填写“无”，不能为空白。
（2）关于建筑面积：
应以房屋所有权证上建筑面积为准。购买学校专用房或腾空房的申请人，如尚未办出房屋所有权证，应以购买协议（购买发票）中的建筑面积或以房管局确认的建筑面积为准，港湾家园、西溪、华家池专用房等因实测面积尚未确定，系统暂填预测绘面积。
为防止信息错乱，系统已有的学校自建专用房数据不能更改，如有错误，请发邮件到fcc@zju.edu.cn进行说明，由系统管理人员进行更改。
（3）关于本人签名：
应由申请人本人亲笔签名或盖章，已去世人员由合法继承人代签名。

（4）关于配偶单位盖章：
除1990年1月1日以前已去世的配偶不需单位盖章外，其余人员的配偶单位按如下要求签章：

· 杭州市市区单位工作的由所在单位房改职能部门审核签章；

· 外地城镇户口的，由所在单位或街道审核后再由户口所在地房改办审核签章；

· 配偶为农村户口（或曾经为农村户口）人员，由所在村及乡镇一级土管部门确认签章；

· 军队的或在军队有住房的由军队所在单位师（旅）以上机关房改办审核签章；
· 城镇无业人员由户口所在街道办事处、社区或档案所在地审核签章；

· 配偶已出国出境的，由出国出境前所在单位审核签章；

· 本校双职工由房地产处统一签章，配偶系本校企编人员，由其所在单位签章。
上述签章审核人须签名。

（5）关于其他需要说明的情况：
· 教职工在1995年8月7日以后，如已将承租的公房过户给子女或他人承租、购买的，请在“其他需要说明的情况”一栏中注明过户日期及住房地址。
· 学校已一次性支付个人购房款购买商品房的人员需在“其它需要说明的情况” 一栏中加以说明。
· 涉及拆迁、过户等其他和住房有关问题的，也需在“其它需要说明的情况” 一栏中加以说明。 
附件1：（房改房换购专用房的样表）
浙江省省直单位职工住房补贴申请申报表
单位全称（编码）：浙江大学 13700         部门：                  职工号：0088888
	申请人姓名
	王二
	身份证号
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	8

	供职情况
	在职（退休、离休）
	房改工龄
	
	房改教龄
	
	职务职称
	教授

	配偶姓名
	李四


	身份证号
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6

	配偶工作单位
	杭州宇航集团有限公司
	职务职称
	高级工程师
	供职情况
	在职（退休、离休）

	房屋座落地址及建筑面积
	紫金文苑*幢1单元909室             （145.66   M2）
	房屋性质
	专用房

	
	凯旋路258号*幢3单元303室         （ 69.16   M2）
	房屋性质
	房改房

	
	（       M2）
	房屋性质
	

	其中享受实物分房面积
	69.16 M2
	其余       M2  ，按           价购买

	已领取过住房补贴金额
	（大写）零 拾 零 万 零 仟 零 佰 零 拾零 元 零 角  零分 （¥： 0     ）

	领取时间
	年    月    日
	原补贴面积及单价
	       M2                元/ M2

	无房户暂住处
	无
	与户主关系
	无

	其它需要说明的情况
	请仔细阅读通知和填表注意事项

	兹遵章申请住房补贴，本表所填内容真实完整，如有不实，本人愿承担一切法律责任。

申请人签章：（请打印后签名）

                       2009 年5  月 16 日
	申请人配偶所在单位审核意见：

已发住房补贴  9996.5 元，其中工龄住房补贴

1196.5元，住房情况已核属实。

审核人：张三           单位签章：单位盖章
                          2009 年 5 月 17日

	以上内容由个人填写，单位审核后填报以下内容（用正楷字填写，涂改，字迹不清不予受理）

	核定该职工已享受实物分房面积
	M2
	享受职级
	
	供职情况
	

	房改工龄
	
	房改教龄
	
	应补贴住房面积差
	M2
	配偶职级差
	M2

	住房

补贴

计算

公式
	一次性补贴
	每平方米补贴额×应补住房面积差

	
	
	每平方米补贴额×配偶职级面积差

	
	工龄补贴
	（房改工龄+房改教龄×0.2）×年工龄补贴额×补贴面积

	
	合计金额
	      拾     万     仟    佰    拾     元    角     分  （¥：           ）

	单位房改部门审核意见：

审核人：       （公章）

               年    月    日
	单位纪检部门复审意见：

负责人：       （公章）

                年    月    日
	单位审核意见：

主管领导：       （公章）

                年   月   日


 申请人联系电话：88888888（13688888888）
附件2：（有批地建房和腾空房的样表）
浙江省省直单位职工住房补贴申请申报表
单位全称（编码）：浙江大学 13700         部门：                  职工号：0088888
	申请人姓名
	王二
	身份证号
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	8

	供职情况
	在职
	房改工龄
	
	房改教龄
	
	职务职称
	工人

	配偶姓名
	李四


	身份证号
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6

	配偶工作单位
	杭州航宇集团有限公司
	职务职称
	工人
	供职情况
	在职

	房屋座落地址及建筑面积
	景芳二区*幢-2-402室                  （ 65.50   M2）
	房屋性质
	腾空房

	
	白庙前 * 号                          （   120   M2）
	房屋性质
	批地建房

	
	（       M2）
	房屋性质
	

	其中享受实物分房面积
	24.00 M2
	其余       M2  ，按           价购买

	已领取过住房补贴金额
	（大写）零 拾 零 万 零 仟 零 佰 零 拾零 元 零 角  零分 （¥： 0     ）

	领取时间
	年    月    日
	原补贴面积及单价
	       M2                元/ M2

	无房户暂住处
	无
	与户主关系
	无

	其它需要说明的情况
	本人批地建房份额为24方

	兹遵章申请住房补贴，本表所填内容真实完整，如有不实，本人愿承担一切法律责任。

申请人签章：（请打印后签名）
                       2009 年5  月 16 日
	申请人配偶所在单位审核意见：

已发住房补贴  0   元，其中工龄住房补贴

0元，住房情况已核属实。

审核人：张三           单位签章：单位盖章
                          2009 年 5 月 17日

	以上内容由个人填写，单位审核后填报以下内容（用正楷字填写，涂改，字迹不清不予受理）

	核定该职工已享受实物分房面积
	M2
	享受职级
	
	供职情况
	

	房改工龄
	
	房改教龄
	
	应补贴住房面积差
	M2
	配偶职级差
	M2

	住房

补贴

计算

公式
	一次性补贴
	每平方米补贴额×应补住房面积差

	
	
	每平方米补贴额×配偶职级面积差

	
	工龄补贴
	（房改工龄+房改教龄×0.2）×年工龄补贴额×补贴面积

	
	合计金额
	      拾     万     仟    佰    拾     元    角     分  （¥：           ）

	单位房改部门审核意见：

审核人：       （公章）

               年    月    日
	单位纪检部门复审意见：

负责人：       （公章）

                年    月    日
	单位审核意见：

主管领导：       （公章）

                年   月   日


                                    申请人联系电话：88888888（13688888888）
附件3：（有房改房和承租公房的样表）
浙江省省直单位职工住房补贴申请申报表（样表）
单位全称（编码）：浙江大学 13700         部门：                  职工号：0088888
	申请人姓名
	王二
	身份证号
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	8

	供职情况
	在职
	房改工龄
	
	房改教龄
	
	职务职称
	副教授

	配偶姓名
	李四


	身份证号
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6

	配偶工作单位
	杭州航宇集团有限公司
	职务职称
	高工
	供职情况
	在职

	房屋座落地址及建筑面积
	景芳二区*-2-402室                  （  40.50  M2）
	房屋性质
	房改房（集资房）

	
	景芳*区*室                          （  35.50  M2）
	房屋性质
	承租公房

	
	（       M2）
	房屋性质
	

	其中享受实物分房面积
	76.00 M2
	其余       M2  ，按           价购买

	已领取过住房补贴金额
	（大写）零 拾 零 万 零 仟 零 佰 零 拾零 元 零 角  零分 （¥： 0     ）

	领取时间
	年    月    日
	原补贴面积及单价
	       M2                元/ M2

	无房户暂住处
	无
	与户主关系
	无

	其它需要说明的情况
	请仔细阅读通知和填表注意事项！

	兹遵章申请住房补贴，本表所填内容真实完整，如有不实，本人愿承担一切法律责任。

申请人签章：（请打印后签名）
                       2009 年5  月 16 日
	申请人配偶所在单位审核意见：

已发住房补贴  0   元，其中工龄住房补贴

0元，住房情况已核属实。

审核人：张三           单位签章：单位盖章
                          2009 年 5 月 17日

	以上内容由个人填写，单位审核后填报以下内容（用正楷字填写，涂改，字迹不清不予受理）

	核定该职工已享受实物分房面积
	M2
	享受职级
	
	供职情况
	

	房改工龄
	
	房改教龄
	
	应补贴住房面积差
	M2
	配偶职级差
	M2

	住房

补贴

计算

公式
	一次性补贴
	每平方米补贴额×应补住房面积差

	
	
	每平方米补贴额×配偶职级面积差

	
	工龄补贴
	（房改工龄+房改教龄×0.2）×年工龄补贴额×补贴面积

	
	合计金额
	      拾     万     仟    佰    拾     元    角     分  （¥：           ）

	单位房改部门审核意见：

审核人：       （公章）

               年    月    日
	单位纪检部门复审意见：

负责人：       （公章）

                年    月    日
	单位审核意见：

主管领导：       （公章）

                年   月   日


                                      申请人联系电话：88888888（13688888888）
（三）、个人需要递交的材料
1、材料内容
（1）申请表一式三份；

（2）职工房改工龄职级专用证明单，由校人事处签章，在职人员由人事处统一开具后送达到各学院（单位），退休人员由离退休处统一开具；

（3）夫妻双方身份证，提供原件校对，递交复印件一式两份（夫妻双方身份证需复印在同页A4纸上）。单身人员除本人身份证提供原件校对，递交复印件一式两份外，递交单身具结书（附件4），离异人员须提供离婚证书及离婚协议复印件；
（4）退休人员提供退休证复印件（需有姓名和退休时间等内容，复印在同页A4纸上）；
（5）本人和配偶住房状况证明：
· 已购房改房（或集资房）人员需提供：房屋所有权证复印件（整本复印、原房改房已出售的人员，可到杭州市房管局档案馆复印已出售房屋的所有权证）；若有商品价扩面的，扩面部分需提供扩面发票复印件。
· 已换购学校专用房或腾空房的人员：原福利房房屋所有权证如已上交学校，则本人勿需再提供，由房地产处统一复印。
· 承租公房人员需提供租赁证及分户平面图复印件，租赁证上仅标明承租公房使用面积的，需到出租单位开具承租公房建筑面积证明，将承租的公房过户给子女或他人承租需提供过户证明材料。
· 拆迁户需提供拆迁安置协议书、结算清单复印件。
· 批地建房人员需提供：批地建房呈报表复印件；若无批地建房呈报表的需提供《浙江省省直单位职工批地建房中批地份额证明》原件（附件5），填写内容参考附件6；土地使用证（整本复印包括封面）复印件。
· 若已经购买杭州市经济适用房的，需提供购买合同（整本复印）和发票复印件，若发票上购买人为配偶的，还需提供结婚证复印件。
· 凡申请领取过杭州市经济适用房准购证的职工：须将准购证原件（一式三份）交回，或可在购买杭州市经济适用房后再填表申报；若准购证原件遗失的，需到杭州市房改办出具遗失证明或在报刊上刊登遗失声明并提供此报刊原件；若准购证已上交学校的请在备注栏中注明。
· 离异再婚人员需提供新结婚证，原家庭双方、现家庭双方实物分房相关材料复印件。

· 1998年12月31日前参加工作，1999年1月1日及以后来校的人员，须提供原单位是否发放住房补贴及住房情况的证明原件，原为非杭州市户口的人员，还需提供原工作单位所在地房改办出具住房及住房补贴情况证明原件（见附件7）。
· 为支取住房补贴，需提供购房协议书和发票复印件一份（房屋类别为专用房、腾空房、经济房、商品房、二手房、房改房、集资房均可），若发票上购买人为配偶的，还需提供结婚证复印件一份。
（6）实际工龄未满20年的，需和学校签署借款协议（一式四份），见附件8，具体借款额度待计算完毕、公示后由工作人员填写。请各位老师找保证人一位（本校中级职称以上职工，双职工夫妻之间可互相担保）。
因本次申报量大，将不再逐一核对上述材料原件，请各学院（系、部门）帮助做好校核工作，住房补贴申报人须对上述复印件材料的真实性负责，并在每张复印件上签署自己的姓名。如申报人弄虚作假，存在瞒报、少报住房情况的，将取消其住房补贴，在校网公布批评，并按规定严肃查处。
2、递交材料放置顺序

递交材料原件或复印件从上到下顺序为：申请表一式三份、工龄职级证明原件一份、夫妻双方身份证复印件一式两份（未婚人员单身具结书）、退休证复印件、住房状况证明材料一套、借款协议一式肆份，其中住房证明材料请按上条中顺序排序。
附件4：
单身申明具结书

省直房改办：

本人               ，出生于        年       月     日，

现婚姻状况为：1、未婚

2、离异后未婚

3、丧偶后未婚

上述情况均为属实，如有不实，本人愿自负所有法律责任。

特此具结。

申明人：

年     月       日

附件5：
浙江省省直单位职工批地建房中批建份额证明

	住房补贴

申请人单位
	
	姓   名
	
	身份证

号  码
	

	批地建房情况



	户主姓名
	
	详细地址
	

	批准建房面积
	
	批准层数
	
	总建筑面积
	

	批准人数

（注明具体姓名及

批地时户口性质）
	

	住房补贴申请人姓名
	
	所占批地份额×层数
	

	补贴申请人配偶姓名
	
	所占批地份额×层数
	

	所 在 村 委 会

核定意见
	核定人签字：             村委盖章：

                                    年   月    日

	乡、镇土管部门

审核意见
	审核人签字：             土管部门盖章：

                                    年   月    日

	备  注
	


附件6：
浙江省省直单位职工批地建房中批建份额证明（样表）
	住房补贴

申请人单位
	浙江大学
	姓   名
	张孝心
	身份证

号  码
	330103195813068011

	批地建房情况

	户主姓名


	张诚
	详细地址
	浙江省诸暨市白塔镇宇航村135号

	批准建房面积
	90
	批准层数
	2
	总建筑面积
	180

	批准人数

（注明具体姓名及

批地时户口性质）
	张诚（农民），陈珂（居民）、张锦心（居民），张孝心（居民）

，吴彩云（农民）、张含（居民、独生子女）

（需要注明批地时户口性质，如有独生子女的也请注明）

	住房补贴申请人姓名
	张孝心


	所占批地份额×层数
	15×2＝30平方米

	补贴申请人配偶姓名
	刘云


	所占批地份额×层数
	0平方米

	所 在 村 委 会

核定意见
	张诚户于1999年批准建房，具体审批人员为：张诚（农）、陈珂（居）、张锦心（居）、张孝心（居）、吴彩云（农）、张含（居、独生子女），房屋正房建筑面积为90平方米（2层），附房建筑面积为零。

（不能写情况属实字样）
核定人签字：陈虎            村委盖章：白塔镇宇航村村委

（必须有签名）
                               2009 年 5 月 18 日

	乡、镇土管部门

审核意见
	张诚户于1999年批准建房，具体审批人员为：张诚（农）、陈珂（居）、张锦心（居）、张孝心（居）、吴彩云（农）、张含（居、独生子女），房屋正房建筑面积为90平方米（2层），附房建筑面积为零。

（不能写情况属实字样，需写建筑面积，不能写确权面积、用地面积等）
审核人签字： 杨克克    土管部门盖章：诸暨市白塔镇土管所

（必须有签名）
                                2009  年 5 月 21日

	备  注
	


附件7：
住房及住房补贴情况证明

经核实，          省         市（区）                    （单位）                 同志（身份证号码                          ）户籍在本市期间                 （时间                                     ）：

1、享受实物分房（房改房、承租公房等）

地址：                        ，面积               平方米；

地址：                        ，面积               平方米；

2、享受住房补贴单价              元/M2 、补贴面积              M2、
补贴金额             元、其中工龄补贴金额         元、

补贴时间            年     月     日。
3、享受经济适用房（专用房）地址：                                   ，

面积               平方米； 

4、享受住房公积金补贴，每月              元，补贴金额共             元；

5、其它：                                                            。

特此证明。

审核人签名：                                审核人签名：                 
单位房改办（盖章）                 所在地房改办（盖章）
年    月    日                      年    月    日

注：原工作单位在杭州市区的不需要所在地房改办盖章，单位无房改办的需单位盖章。
附件8：
浙江省直属单位住房补贴借款协议（杭州市市区）

                                                                                                  编号：                         
甲方（出借人）：
乙方（借款人）：

丙方（保证人）：

根据杭政[1999]20号《杭州市市区进一步深化住房制度改革的若干意见》的规定，职工申请领取一次性住房补贴，应满20年工龄。工龄不到20年的，按实际工作年限计发，差额部分作为职工向单位的借支，在以后的工作年限内抵扣。甲、乙、丙三方签订此协议，按协议执行。

1、截止2009年10月31日，乙方实际工龄共   年  月，未满20年，可发放补贴计          元，乙方需向甲方借支          元，此借款在2009年11月1日及以后的实际工作年限内按每月          元抵扣。

2、如果乙方实际工作年限未满20年离开本单位的，从其离开单位的次日起，停止抵扣住房补贴的借款，其未抵扣的借支款由乙方本人一次性偿还。逾期还款的，应从还款的次日起每天按逾付款额的5‰，向甲方偿付滞纳金。

3、丙方作为乙方的保证人，承担连带责任，保证期限为乙方离开本单位之日起叁年。

4、本协议一式四份，三方各执一份，省直房改办一份。

5、签定日期：        年    月    日

甲方（盖章）：                          乙方（签名盖章）：

                                            身份证号：

代表人（签字）：                         丙方（签名盖章）：

                                            身份证号：

3、 住房货币补贴申报人单位需完成工作

（一）、本单位申报人材料核实与整理

1、请各单位在接收个人递交材料时，仔细核对身份证原件，并在递交材料清单上逐一记录所收到的材料，见附件9。每个申请人材料用一个小号夹固定。
2、请将申报人员材料按以下3种类型归类：1）1985年12月31日及以前参加工作人员；2）1986年1月1日后参加工作且实际工龄满20年；3）实际工龄未满20年人员。
请将申报材料放置于档案袋中，每个档案袋放置20个同类型人员的申报材料，并请在档案袋上注明类型，见附件10。
（二）、本单位申报人材料递交

各学院（单位）递交申报材料地点和联系方式见附件11。
注：

本次补贴申报工作面广、量大，请各学院积极做好组织申报工作，并指定专人具体负责该项工作，负责人姓名及联系方式请于6月10日前报房地产处，联系电话：88981095，电子邮箱：fcc@zju.edu.cn。
附件9：                            学院（系、部门）接收材料明细表
	
	申请表
（3份）
	工龄职级证明
	夫妻双方身份证（2份）
	房屋所有权权证
	购房合同与发票（2份）
	批地建房呈报表
	批地建房份额证明
	批地建房土地证
	其它有关材料

	序号
	职工号
	姓名
	原件
	原件
	复印件
	复印件
	复印件
	复印件
	原件
	复印件
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学院（系、部门）：                    记录人：             *已递交材料的请在对应空格内打“√”   *此表一式两份，学院（单位）、房地产处各存1份
附件10： 档案袋封面标注
各学院（系、部门）：                     人员类型：
	序号
	职工号
	姓名
	备注

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
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经办人：

附件11：学院（系、部门）递交申报材料地点和联系方式

	校区
	学院（系、部门）
	递交材料地点及联系方式

	紫金港
	外国语言文化与国际交流学院  建筑工程学院  生命科学学院  医学院  药学院 管理学院
党委办公室 组织部 宣传部 统战部 团委 机关党委 校长办公室 发展规划处 人事处 外事处 本科生院 继续教育管理处 科学技术研究院 社会科学研究院 地方合作处 计划财务处 审计处 纪委监察处 房地产管理处 基本建设处 保卫处 后勤管理处 新闻办公室 紫金港校区党工委（管委会） 发展联络办公室 农业科技园管理委员会 采购中心 中国西部发展研究院  人文学部办公室 社科学部办公室

	房地产处综合办（医学院研究大楼A楼215室） 

电话：88981095

	玉泉
	经济学院  公共管理学院 理学院 机械工程学系 材料科学与工程学系 能源工程学系 电气工程学院  化学工程与生物工程学系 航空航天学院  高分子科学与工程学系  光电信息工程学系 信息与电子工程学系 控制科学与工程学系  计算机科学与技术学院  生物医学工程与仪器科学学院  国际教育学院  软件学院  
工会 人武部 研究生院 实验室与设备管理处 离退休工作处  玉泉校区党工委（管委会）  之江校区党工委（管委会）  图书馆  校医院  就业指导与服务中心 建筑设计院  国家大学科技园管理委员会 信息中心 工学部办公室 信息学部办公室 理学部办公室 浙江大学投资控股有限公司 后勤集团 科技园发展有限公司 新宇集团 圆正集团
	房地产处玉泉校区办公室（玉泉校区行政楼229、231室）

电话：87951350、87951911

	西溪
	传媒与国际文化学院 人文学院  教育学院  海洋科学与工程学系
西溪校区党工委（管委会）  档案馆  出版社
	房地产处西溪校区办公室（西溪校区东2楼3楼）

电话：88273609、88273629

	之江
	之江校区管委会 光华法学院
	

	其他
	城市学院  宁波理工学院 人才中心 杭嘉湖技术开发公司
	

	华家池
	生物系统工程与食品科学学院 环境与资源学院  农业与生物技术学院  动物科学学院 

农生学部办公室 华家池校区党工委（管委会） 继续教育学院


	房地产处华家池校区办公室（华家池校区后勤楼3楼）
电话：86971663、86971012


4、 常见问题解答
（一）、住房补贴发放对象
住房补贴的发放对象为：已享受实物分房、实物分房建筑面积低于规定标准的事业编制人员，和1998年12月31日及以前参加工作（含在读研究生）的无实物分房的事业编制人员。
不包括：

1、1998年12月31日及以前参加工作、1999年1月1日及以后进校，并已按引进人才等政策发放住房补贴或住房货币安置费的各类人员；

2、已在配偶单位按本人享受标准申领住房补贴的人员；

3、省市文件规定不能申报的其他人员。
（二）、实物分房的认定

以申请人及其配偶名义拥有的下列住房面积（含异地住房）均核定为已享受实物分房的面积： 
    1、按规定租金标准承租的公有住房和单位自管房的面积； 
    2、按房改成本价购买的公有住房和福利性集资房面积； 
    3、以政府优惠政策购买的安居房、解困房面积； 
    4、按照城市房屋拆迁政策，拆除公有住房或私房（包括房改房）以货币安置的或在拆迁安置协议中应安置的住房面积； 
    5、以本人或配偶名义申请批地建房，不论是本地还是外地，均按该职工及其配偶在批准建造的住房建筑面积中所占的比例核定其享受实物分房面积。
（三）、住房补贴发放标准与计算方式
1、各类人员住房补贴建筑面积标准为：

一般干部、职工70平方米；

科级干部（中级职称）80平方米；

处级干部（副教授级高级职称）90平方米；

厅局级干部（教授级高级职称）120平方米。

2、住房补贴计算方式
按本人职级享受标准，未达标部分面积：按每平方米1200元发放一次性补贴，按每平方米每年5.16元发放工龄补贴（只针对1994年12月31日前参加工作的人员），房改工龄和房改教龄截止到1994年。
具体计算公式如下：
住房补贴=一次性住房补贴+工龄补贴   
其中：
一次性住房补贴=(享受面积-实物分房面积)*1200

工龄补贴=(享受面积-实物分房面积) *（房改工龄+0.2*房改教龄）*5.16
已申购省直单位自建专用房（如紫金文苑、政苑小区、港湾家园等）、腾空房、杭州市经济适用房者或换购过房改房的，须根据售房价格及配偶住房补贴发放情况计算补贴限额，如房价较低会出现不能按上述标准足额领取的情况。
（四）、住房补贴计算方法举例：
1、如紫金文苑高层双职工住户，原福利房面积60平方米。本人为正高，房改工龄20年、房改教龄19年。配偶为副高，房改工龄16年、房改教龄15年。同时申请住房补贴，则计算如下：
    紫金文苑高层经过省房改办确认住房补贴限价为2001.50元/M2
本人一次性住房补贴=（120-60）*1200=72000.00元
本人工龄补贴=（120-60）*（20+0.2*19）*5.16=7368.48元
本人补贴合计=72000.00+7368.48=79368.48元
配偶一次性住房补贴=（90-60）*（2001.50-1200）=24045.00元
配偶工龄补贴=（90-60）*（16+0.2*15）*5.16=2941.20元
配偶补贴合计=24045.00+2941.20=26986.20元
2、如紫金文苑多层单职工住户，原福利房面积60平方米。本人为正高，房改工龄20年、房改教龄19年。配偶为外单位副高，住房补贴已经按1200元/M2发放，则计算如下：

紫金文苑多层经过省房改办确认限价为1809.75元/M2
本人一次性住房补贴=（90-60）*（1809.75-1200）+（120-90）*1200=54292.50元

本人工龄补贴=（120-60）*（20+0.2*19）*5.16=7368.48元 
本人补贴合计=54292.50+7368.48=61660.98元
（五）、住房补贴支取：
经过审批后，住房补贴存在本人在省住房基金管理中心的个人专户上。以单位集中到省住房基金中心办理支取审批并通过浦发银行定期存单形式发放。
住房补贴支取：
· 对离退休人员：凭退休证和身份证复印件办理，其住房补贴一次性给予提取。
· 对在职人员：需要凭本人身份证、购房合同(协议)、发票、结婚证（若购房人为配偶的）等相关复印件办理支取，若购房价格低于住房补贴额将实行限额提取。
若住房补贴申报人家庭无购买、建造自住住房及翻建、大修自住住房和偿还购建房贷款的，申报人将无法提取住房补贴。其住房补贴需要等到退休后，方可提取。
· 去世人员：凭合法继承人（受遗赠人）身份证，继承公证书，一次性给予提取。
注：本指南内容仅供参考，如与国家、省、市政策有不一致之处，以国家、省、市政策为准。







配偶已经按1200元/M2发放部分面积需限价














申报人登录住房补贴网上申报系统按实填报、修正补充相关信息
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纪委、校办盖章





房地产处审核、公示








房地产处综合办、玉泉校区办、西溪校区办、华家池校区办











各学院（系、部门）接收、整理材料，并集中移交材料





申报人按要求递交材料到所在学院（系、部门）





职称高于配偶部分面积仍按1200元/M2补


  











配偶已经按1200元/M2发放部分面积需限价  

















省住房基金管理中心审批





计财处转账





人事处开具工龄职级证明





需要补交材料的退件返还








住房补贴存单发放到各学院（系、部门）、各单位发放到个人
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