关于递交购房申请材料的说明 

  一、个人办理程序：
（一）住户下载《浙江省省直单位职工购买自建经济适用住房申请表》或《浙江省省直单位购买腾空房申请表》，填写一式二份，夫妻双方签名后，由配偶所在单位在审核意见栏内签署核实意见，签署审核人姓名并加盖单位公章(本校双职工不需单位盖章) 。
（二）提供资料（请提供原件校核，并统一用A4纸复印一式两份）：
1、夫妻双方身份证复印件一式二份（第二代身份证需要正反面复印）；
2、夫妻双方户口本首页（有杭州市公安局专用章并有房屋地址的）及内页复印件一式二份；

3、购房人工龄职级证明单原件一份（本校职工由人事处统一出具，无需个人提供），外单位配偶如职级高于本校职工请提供职级证明单原件一份；

4、婚姻状况证明：结婚人员原则上要求结婚证明复印件一式二份（在操作中，如结婚证遗失且结婚时间早，暂可凭夫妻双方同户户口本）；单身人员（含未婚、离异、丧偶）须提供户籍所在地民政部门婚姻登记处出具的无婚姻登记记录证明和单身证明具结书原件一份，单身证明具结书可现场填写或到各校区办公室领取，本人填写签名；

5、夫妻双方（含再婚人员的现配偶）原已购福利房的房产三证原件（已交人员无需提供）、承租公房的退房证明、集体户口无房者由单位出具无房证明；
6、离异人员根据不同情况提供以下材料：协议离婚人员须提供离婚证与有民政局盖章的离婚协议书复印件一式二份，法院调解或判决离婚人员提供生效的法律文书复印件一式二份；如原购福利房为夫妻共有财产，需提供离婚析产公证书复印件一式二份； 

7、配偶已故人员如原购福利房为夫妻共同购买，须提供房屋析产公证书复印件一式二份；

8、已申领《杭州市经济适用房准购证》但未购买人员，须交回准购证原件；

9、申请人或配偶如有下列情况还须提供：

（1）本人或配偶为外地城镇户口或94年后从外地调入杭州市的人员（毕业分配后户口直接进杭人员除外）需提供外地户口所在地档案管理部门出具的福利分房情况，及该城市房改办出具的参加房改情况的证明原件一份；本人或配偶如为毕业分配后户口直接进杭人员提供毕业证书复印件一式二份即可。

（2）本人或配偶为农村户口，或身份证地址在乡、村，或户口从乡、村迁入，需提供户口或原户口所在地村委会及乡镇土管部门出具的有关批地建房的证明原件一份，证明空白表可直接下载《浙江省省直单位职工批地建房中批建份额证明》（附件四），有批地建房人员还须如实提供全部批地建房的原始申报材料或相关证明材料，如：农村村民建房用地申请表、农村居民建房呈报表、土地证等，已经撤村建居的申购人还须提供拆迁安置协议。在城中村改造、整治中房屋情况发生变化的，须如实提供相关协议。
二、相关说明： 
1、表中已购房改房地址请填写原住房地址，如原为承租房，请在承租公房一栏内填写。
2、新房地址请在购买现住房地址一栏中填写，建筑面积按杭州市房管局测绘公司提供的实测面积为准，由房地产处统一填写。 
3、请在表格右下方留下您的联系电话。
4、如住户在购房审批中发现有隐瞒住房情况，一经查实将按相关政策执行，由此引起的一切责任由住户承担。
