
附件：

一、发展用房、周转用房有偿使用工作

(一）学校发展用房、周转用房统一实行有偿使用

1.各使用单位按浙江大学收费管理小组决定事项通知单

〔2019〕20号规定的收费标准交纳公用房资源使用费（具体单

位、用房面积与缴纳费用清单见表 1和表2）。

a.发展用房：使用面积 40元/月/平方米；

b.周转用房：使用面积 60元/月/平方米；

2.根据浙江大学校务会议决定事项通知单〔2016〕17号

规定，西溪校区的继续教育培训用房收费标准为建筑面积 45

元/月/平方米（或使用面积69/月/平方米）。

3.学校经费独立核算单位的发展用房按使用面积 48元/

月/平方米的收费标准交纳，周转用房按使用面积72元/月/

平方米或市场评估价交纳，由总务处财务室统一开具对外税

务发票。

（二）计费时间。从2023年1月1日开始计费；新调整用房

单位，从用房单位与校公用房管理领导小组办公室办理用房移

交之日开始计费。

（三）发展用房和周转用房收费具体操作

1.校公用房管理领导小组办公室将“浙江大学公用房交费



通知单”送达发展用房、周转用房的各使用单位。

2.根据学校有效落实公用房有偿使用收费调节机制的要

求，2023年发展用房、周转用房收费采取主动交纳和直接划转

相结合的方式。请相关用房单位尽快于2023年财务年终决算前

到计划财务处办理交费手续（除西溪校区、之江校区外，其余

各校区财务办均可办理），完成交费后的“回单联”与财务记

账凭证交至校公用房管理领导小组办公室或总务处各校区管

理办公室，也可电话通知校公用房管理领导小组办公室上门收

取完成交费后的“回单联”与财务记账凭证。因暂有困难无法

在财务决算前完成交费的，请于2024年1月15日前交纳费用。

3.2024年4月1日起，对于逾期未完成公用房资源使用费交

纳工作的用房单位，将根据《浙江大学公用房管理办法》第二

十一条“对未在规定时间内主动缴纳公用房资源使用费的，将

采取从使用单位相关经费账户直接划转以及停止后续用房分

配等相关措施，确保公用房管理工作有序开展”的规定，由总

务处将未交费单位名称、计费时间、未交纳金额等情况书面递

交计划财务处，由计划财务处在未交费单位相关经费中直接划

转。

4.对确因客观原因（比如经费负责人出国无法签字等）无

法于4月1日前交纳公用房资源使用费的情况，应向公用房管理

领导小组办公室提交书面报告，说明具体原因并承诺交费完成

时间。如超过承诺时间仍未完成公用房资源使用费交纳工作，

将根据《浙江大学公用房管理办法》第二十一条规定，由计划



财务处从使用单位相关经费中直接划转应交纳的公用房资源

使用费。

二、各院系用房有偿使用工作

1.各院系根据实际情况，核对公用房定额核算因子（已

于2023年11月24日发送至各院系办公室主任邮箱，统计数据截

止日期为 2023年10月31日）。各相关定额核算因子的核对情

况，于2023年12月15日前书面反馈至校公用房管理领导小组办

公室，需单位负责人签字并加盖单位公章。对确因客观原因（比

如单位负责人出国无法签字等），最迟不超过两周（即2023年

12月31日前）提交书面反馈表；逾期无反馈的，视作定额核算

因子无误，不再进行数据核对与变更。对于期限内反馈各相关

定额核算因子有疑议的，校公用房管理领导小组办公室将协调

院系与相关职能部门对接核实具体情况。

2.各院系根据实际情况，登录“公用房资源管理系统”

(http://www.fdc.zju.edu.cn:808/),在“查询统计”模块查

询并核对本单位的现用房情况。对于现用房面积有疑议的，于

2023年12月15日前书面反馈至校公用房管理领导小组办公室，

需院系负责人签字并加盖单位公章。对确因客观原因（比如单

位负责人出国无法签字等），最迟不超过两周（即2023年12月

31日前）提交书面反馈情况；逾期无反馈的，视作现用房面积

无误，不再进行数据核对与变更。

3.各院系根据实际情况，核对本单位的定编面积、科研补

贴面积、定额面积，以及单位超缺额情况和应缴纳的超额公用



房资源使用费。（说明：各院系教师工作用房面积与高层次引

进人才科研用房补贴面积，对于每位教师只就高计算一次，不

重复核定面积。如某位老师既属于国家千人计划入选者又属于

求是特聘教授，则按国家千人计划入选者核定面积，不再按求

是特聘教授再次计算面积）。

4.各院系可根据学校公用房实行“二级管理、定额核算、

动态调整、有偿使用”原则，按照各院系公用房内部管理办法，

将内部使用单位应缴纳的科研补贴用房、超额用房的公用房资

源使用费通过经费卡转账等形式缴纳到各院系公用房资源使

用费专项账户。

5.根据学校有效落实公用房有偿使用收费调节机制的要

求，2023年院系用房收费采取主动交纳和直接划转相结合的方

式。请各院系单位尽可能于2024年1月15日前根据校公用房管

理领导小组办公室书面通知函的要求，通过各院系公用房资源

使用费经费专项账户，以校内转账方式完成超额用房费用和科

研补贴用房费用交纳工作。校公用房管理领导小组办公室将会

同计划财务处做好应返回各院系超额用房费用与科研补贴用

房费用的返还工作。

6.2024年4月1日起，对于逾期未完成公用房资源使用费交

纳工作的院系单位，将根据《浙江大学公用房管理办法》第二

十一条“对未在规定时间内主动缴纳公用房资源使用费的，将

采取从使用单位相关经费账户直接划转以及停止后续用房分

配等相关措施，确保公用房管理工作有序开展”的规定，由校



公用房管理领导小组办公室将未交费院系名称、未交纳金额等

情况书面递交计划财务处，由计划财务处在未交费单位相关经

费中直接划转。

对确因客观原因无法于4月1日前交纳公用房资源使用费

的情况，院系应向校公用房管理领导小组办公室提交书面报

告，说明具体原因并承诺交费完成时间。如超过承诺时间仍未

完成公用房资源使用费交纳工作，将根据《浙江大学公用房管

理办法》第二十一条规定，由计划财务处从使用单位相关经费

中直接划转应交纳的公用房资源使用费。

三、其他

根据《浙江大学公用房管理办法》第十六条的规定，“公

用房资源使用费可以在学校预算经费、科研经费（横向经费、

纵向经费的间接费用等）、创收成本和经营收入及其他相关经

费中开支”。


