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一、公物仓管理平台

公物仓是家具资产管理平台下设一个子平台。为响应国家资产管理政策，用于盘活闲置资产，

提高资产利用率，如下描述。

1、资产公物仓页面展示，如下图所示：



1、 发布闲置资产

 业务描述

针对名下闲置的资产，可以通过此业务发布至公物仓。通过这种方式将资产转移至所需要

的单位或个人使用。

 业务流程

第一步：在个人业务下，点击进入“公物仓”，进入公物仓平台，如下图所示：

第二步：进入公物仓平台页面，选择点击“发布调剂资产”，进入申请页面

 点击“选择资产”，勾选资产，点击确认；



 点击“未完善”，补充显示信息,点击确认。符号“*”为必填项。

 补充完善公用资产信息， 确认无误后，点击“提交申请”，进行流程审批，如下图所示：



2、 闲置资产移出平台（下架）

 业务描述

针对已经发布至公物仓的资产，因物品仍需使用或其他原因，需要取消自己的发布行为，

通过下架将资产移出公物仓

 业务流程

第一步：在公物仓平台页面，点击进入“资产详情”，选择“我发布的资产”，如图所示：

第二步：点击 “下架”，点击确定即可。



3、 资产调剂

 业务描述

针对想要调剂的资产，可以在公物仓平台选择所需资产，点击添加至心愿单并发起调剂申

请。

 业务流程

第一步：在公物仓平台页面，点击中意资产，进入资产详情。点击按钮“加入心愿单”，如图

所示。

第二步： 在心愿单里面挑选自己选择的资产，点击勾选确认并立即调剂，如图所示。

第三步：填写发起调剂申请所需领用信息，红色星号内容为必填项，如图所示。



4、 发布调剂需求

 业务描述

在公物仓可以发布自己的需求，描述自己所需资产的情况，公物仓会针对发起的需求智能

推荐相似的闲置资产，同时会在首页面向全校展示需求信息

 业务流程

第一步： 进入公物仓平台，点击“发布调剂需求”,如图所示：

第二步：进入“发布需求”页面，填写需求基本信息，如下图所

示：



5、 发起业务或资产信息查看

进入公物仓平台，点击“业务详情”或“资产详情”，可以查看

 业务详情：我的申请业务、我的发布业务；

 资产详情：我领用的资产、我发布的资产、我发布的需求；





6、 业务审批以及进度查看

进入资产系统页面，点击右上角待办，如图所示

根据业务情况进行选择条件进行筛选：
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