一、住户需携带资料：

1、夫妻双方身份证原件及复印件（第二代身份证的背面也需复印）；

2、结婚证原件及复印件（如结婚证遗失或证件中名字、出生年月不相符者需提供同户的户口本原件及复印件）；

3、丧偶者需同时提供身份证和户口本原件（户口本上的婚姻状况应为丧偶）及死亡证明、继承公证书原件及复印件；

4、未婚者需同时提供身份证和户口本原件（户口本上的婚姻状况应为未婚）及复印件；

5、离异者需同时提供身份证和户口本原件、离婚证和离婚协议原件或离婚判决书原件及复印件；
上述材料，新购房户需准备三份复印件，换购房户需准备五份复印件。注意：材料复印时不得缩小或放大，不得剪切。
注：若现购买的住房为家庭（指同一户口内夫妻双方和未成年子女）唯一一套住房(以前没有买过住房或以前买过的住房现已经不在家庭成员名下)的，必须提供同户的户口本原件及复印件一份。

二、住户需缴交税费的计算方式：
1、契税：

税费政策：
家庭（指同一户口内夫妻双方和未成年子女）唯一一套住房(以前没有买过住房或以前买过的住房现已经不在家庭成员名下)：
① 面积小于或等于90平方米：契税＝计税金额×1.0%；
② 面积大于90平方米小于140平方米：契税＝计税金额×1.5%；
③ 面积大于等于140平方米：契税＝计税金额×3.0%；
非唯一住房均按照3%计算。
换购房计契税计税金额=（经济房价面积-原房面积）*经济房单价+商品价面积总价

（若经济房价面积小于或等于原房面积，经济房价面积与原房面积差值取零计算）

新购房计契税计税金额=实际交款金额

2、工本费：

① 新购住户：已婚者55元，单身50元；面积超过140平米的，再加80元；

② 换购住户：已婚者95元，单身90元。

③ 无论新购，换购，住户如果贷款则多加85元。

3、办证费（若委托）：

① 一次性交款住户每户300元

② 贷款住户每户400元

